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2. INTRODUCCION:

En los servicios de Anatomia Patolégica se reciben muestras
anatomopatoldgicas de pacientes que generan informes diagnosticos. Una
vez emitido el informe anatomopatolégico el Laboratorio de Anatomia
Patologica estd autorizado a conservar el material por el beneficio del
paciente, como parte de la historia clinica, basandose en el consentimiento
clinico del procedimiento que origind la muestra. Es preciso establecer
directrices que deben ser cumplidas por todos los funcionarios de la Unidad
Anatomia Patoldgica con el fin de resguardar la informacion.

3. OBJETIVOS:

e Establecer procedimientos para el resguardo del material histoldgico
(inclusiones de parafina y laminas histoldgicas).

e Resguardar el material impreso de los informes de la Unidad de
Anatomia Patologica.

4. RESPONSABLES:

RESPONSABLE FUNCION
Jefe Anatomia Patoldgica e Responsable de entregar la informacion
técnica para la  implementacién,
desarrollo y funcionamiento de los
archivos del laboratorio de Anatomia

Patoldgica.
Anatomopatélogos e Conocer el procedimiento de respaldo de
informes, tacos y laminas histoldgicas
TENS e Archivar por N° correlativo Tacos vy

Laminas histoldgicas en bodega archivo

Anatomia Patoldgica.

Administrativo de la Unidad |e Conocer el procedimiento de respaldo de
informes, tacos y laminas histoldgicas.

e Archivar segun fecha correlativa en
archivadores correspondientes los
informe impresos de: Laminas
histolégicas, Tacos, Técnicas Especiales
de estudios complementarios e informes
de PAP.
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5. ALCANCE:
e El presente procedimiento aplica para el respaldo de:
o Laminas histologicas

o Tacos o inclusiones
o Informes impresos

6. EXCEPCIONES: N/A

7. TERMINOLOGIA:

Inclusiones en parafina (Tacos de parafina): Estructura sdélida de
parafina que contiene la muestra de tejido y se encuentra en las
condiciones adecuadas para la realizacion del corte histoldgico.

Lamina Histoldgica: es un portaobjetos con una secciéon o rodaja fina de
un tejido biolégico adherido y coloreado con alguna tincién especifica para
resaltar una parte de la estructura.

Papanicolau o PAP: es el estudio de un extendido de células del cuello

uterino, que mediante un analisis microscopico, permite evaluar alteraciones
que pueden estar reflejando una patologia.

8. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCESO:

8.1. Procedimiento de respaldo:

1) Ldminas Histolégicas de Biopsias y citologias misceldneas:

» Se ordenan por N° correlativo (misma numeracion biopsias y citologias
misceldneas).

> Se almacenan en estantes metdlicos exclusivos para archivo de
laminas histoldgicas en la sala de archivo de Anatomia Patoldgica. Las
laminas quedan almacenadas en gavetas exclusivas para Biopsias y
Citologias Miscelaneas.
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2)

3)

4)

Laminas Histologicas Autopsia:

Se ordenan en un estante metalico exclusivo para archivo de |ldminas
histolégicas, ubicado en la sala de archivo de Anatomia Patoldgica. Las
laminas quedan almacenadas en gavetas exclusivas para Autopsias.

Tacos o Inclusiones:

Se ordenan por N° correlativo.

Se almacenan en estantes exclusivos para Tacos en la sala de archivo
de Anatomia Patologica.

Informes en papel:

Biopsias y Citologias no ginecoldgicas:

» Cada vez que se emite un informe se imprimen original y una
copia, el original se archiva en la ficha clinica y la copia se
archiva segun fecha correlativa en archivadores ubicados en la
sala de reuniones de Anatomia Patoldgica.

Técnicas Especiales (Estudios Complementarios):

» Cada vez que se emite un informe se imprimen original y una
copia, el original se archiva en ficha clinica y la copia se archiva
segun fecha correlativa en archivadores ubicados en la sala de
reuniones de Anatomia Patoldgica.

PAP:

» Cada vez que se emite un informe se imprimen original y dos
copias, el original se archiva en la ficha clinica, una copia se
deriva al policlinico ginecologia y la otra se archiva segln fecha
correlativa en archivadores ubicados en la sala de reuniones de
Anatomia Patolégica.
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8.2. Tabla Resumen Permanencia Informes, Tacos y Laminas
Histologicas en Anatomia Patoldgica:

Elemento Procedimiento Permanencia en la
Unidad
Laminas Histoldgicas | Biopsia
Taco Biopsia
Lamina Citoldgicas Citologia Misceldnea
Taco Citologia Miscelanea
Laminas InmunoHistogimica 10 aios
Histologicas
Laminas Autopsia
Histoldgicas
Taco Autopsia
Informe Biopsia
Informe Citologia Miscelanea INDEFINIDO
Informe PAP
Informe InmunoHistoquimica
Informe Autopsia

9. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

e Procedimiento de respaldo Informes, Tacos y Laminas Histologicas.
Hospital Dr. Hernan Henriquez Aravena. Servicio Salud Araucania Sur.
Noviembre 2015.

10. EVALUACION: N/A

11. INDICADORES: N/A
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